
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

EXTRANET 
 

 
Guide de saisie d’une demande de subvention en ligne 

 
 



Sur chaque page, à tout moment, vous pouvez consulter le guide des aides du conseil 
départemental de la Manche, le FAQ (foire aux questions) ou les mentions légales 

Vous êtes sur l'espace subventions du conseil départemental de la Manche grâce 
au lien  qui vous a été donné par nos services ou que vous avez trouvé sur le 
guide des aides 



Pour vous connecter au portail extranet du conseil départemental de la Manche, il vous appartient de demander la 
création de votre compte auprès du service concerné mentionné dans le guide des aides 
(http://conseil.departemental.manche.fr/guide-des-aides.asp ) ou par le biais du formulaire de contact :  

Si vous n’êtes pas identifié 
par nos services, il est 
indispensable de nous 
transmettre votre avis de 
situation INSEE comportant 
votre n° SIRET 

Merci de préciser également 
dans le formulaire le nom de 
votre structure (pour faciliter 
la prise en charge de votre 
demande) 
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Vous êtes sur la page « Connexion » : 

votre n° d’identifiant et mot de passe 

vous ont été transmis par nos 

services sinon contactez le conseil 

départemental de la Manche par le 

lien suivant 

Sur chaque page, à tout moment, vous 

pouvez consulter le guide des aides du 

conseil départemental de la Manche, le FAQ 

(foire aux questions) ou les mentions légales 



Vous êtes sur la page « Portail » sur laquelle vous pouvez : 

1- vérifier les données de votre structure et le cas échéant nous transmettre les modifications à apporter 

2-déposer ou consulter vos demandes de subvention 

Pour accéder aux données 

administratives de votre 

structure 

- cliquez sur « Votre structure »  

En cas de modification, vous 

pouvez nous les adresser grâce 

au formulaire que vous 

obtiendrez en cliquant sur le 

bouton « contactez-nous » 

Pour saisir une demande de 

subvention 

- cliquez sur « Votre subvention» 

(Nom identifiant) 



Sur cet écran, vous avez la 
possibilité de : 
1 -Déposer une demande 
2 -Reprendre  la saisie d’une 
demande  
3 -Consulter les demandes  
validées et transmises  

(Nom identifiant) 

1 

2 

3 



(Nom identifiant) 

Les données saisies seront conservées 
pendant 90 jours, au-delà votre saisie 
sera perdue 

Le fait de rassembler ces documents au préalable 
vous permettra de gagner du temps sur la saisie de 
votre demande 



(Nom identifiant) 

Descriptif sommaire 
de votre demande 
de subvention  

Il s’agit du montant de votre demande de subvention 
et non du montant du projet. 

*  : Champ obligatoire 



(Nom identifiant) 

En cliquant sur la loupe, vous obtiendrez  
dans la zone ci-dessous les représentants 
déjà connus et vous pourrez sélectionner la 
ligne correspondante 

*  : Champ obligatoire 



(Nom identifiant) 

*  : Champs obligatoires 

Sur cet écran, vous renseignerez notamment les différents 
moyens humains  (CDI, CDD, bénévoles, personnels mis à 
disposition ) et  moyens matériels de votre association. 

*  : Champs obligatoires 

*  : Champs obligatoires 

Pour éviter ce message, la valeur « 0 » est possible également  



Seront à renseigner sur cette page diverses informations sur votre demande de 
subvention, pour le fonctionnement  de votre structure ou pour une action 
particulière, avec des compléments sur son contexte, son impact, l’étude du 
besoin et le travail en réseau. 

(Nom identifiant) 

*  : Champ obligatoire 

Les aides sont classées par thématique : 
- Autonomie 
- Autre  
- Coopération internationale  
- Culture-Patrimoine 
- Développement durable 
- Enfance-Famille 
- Environnement 
- Habitat 
- Insertion 
- Santé-Vie sociale 
- Sécurité routière 
- Sports-Jeunesse 



Sur cet écran, vous détaillerez les différents éléments de l’action pour laquelle vous 
souhaitez un soutien, en fonction des critères suivants. 

(Nom identifiant) 

…/… 





Le passage à l’écran suivant ne sera possible que si 
toutes les pièces obligatoires ont été attachées, 
sinon le message ci-dessous apparaîtra 

Vous avez la possibilité d’inclure 
plusieurs documents (ex. compte 
de résultat + bilan…) 

Pour insérer une pièce 
scannée :  
 
-cliquez sur parcourir  
-recherchez la pièce  
-validez.  
 
(le signe ⊕  pour 
attacher la pièce au 
dossier.  

 le signe   pour 
détacher la pièce du 
dossier ) 

Dans cette zone, vous pouvez insérer  tout 
fichier complémentaire utile pour l’instruction 
de votre dossier 



(Nom identifiant) 

Avant transmission, vous pouvez visualiser le 
récapitulatif de votre demande par le lien suivant, et 
le cas échéant modifier votre saisie en cliquant sur le 
bouton Précédent 

ATTENTION la validation signifie que votre demande est complète. Aucune modification ne sera possible par le biais de l’extranet 

Cliquez sur ce bouton pour valider définitivement votre dossier de 
demande de subvention.  
Votre dossier est transmis au Conseil départemental qui pourra 
procéder à son instruction. Un numéro de dossier Extranet 
commençant par EX vous est communiqué pour vous permettre 
d’effectuer un suivi de votre demande en ligne.  



(Nom identifiant) 


