
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

EXTRANET 
 

 
Guide de saisie d’une demande de subvention en ligne 

 
 



Sur chaque page, à tout moment, vous pouvez 
consulter le guide des aides  

du conseil départemental de la Manche, le FAQ 
(foire aux questions) ou les mentions légales. 

Vous êtes sur l'espace subventions du conseil départemental  
de la Manche grâce au lien  qui vous a été donné par nos services 

ou que vous avez trouvé sur le guide des aides. 



Pour vous connecter au portail extranet du conseil départemental de la Manche, vous devez utiliser  
les codes de connexion qui vous ont été transmis par le service des collèges et de l’action éducative.   

Si vous n’êtes pas identifié 
par nos services, il vous 
appartient de demander  

la création de votre compte 
par le biais de ce formulaire 

de contact. 



Vous êtes sur la page « Connexion » : 

Sur chaque page, à tout moment,  
vous pouvez consulter le guide des aides 
du conseil départemental de la Manche, 

le FAQ (foire aux questions)  
ou les mentions légales. 

Votre n° d’identifiant et mot de passe 
vous ont été transmis  

par le service des collèges  
et de l’action éducative.  

 
Sinon contactez le conseil 

départemental de la Manche  
par le lien suivant. 



Vous êtes sur la page « Portail » sur laquelle vous pouvez : 
1- vérifier les données de votre structure et le cas échéant nous transmettre les modifications à apporter 

2-déposer ou consulter vos demandes de subvention 

Pour accéder aux données 
administratives  

de votre structure,  
cliquez sur « Votre structure ».  

 
En cas de modification,  

vous pouvez nous les adresser  
grâce au formulaire  

que vous obtiendrez en cliquant  
sur le bouton « contactez-nous » 

Pour saisir  
une demande de subvention,  

cliquez sur « Vos subventions » 

(Nom identifiant) 



Sur cet écran, vous avez 
la possibilité de : 
1 -Déposer une demande 
2 -Reprendre la saisie 
d’une demande  
3 -Consulter les 
demandes validées et 
transmises  

(Nom identifiant) 

1 

2 

3 



Veuillez sélectionner l’enquête que vous 
souhaitez renseigner. 

(Nom identifiant) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Nom identifiant) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Les données saisies seront 
conservées pendant 90 jours, 

au-delà votre saisie sera perdue 



(Nom identifiant) 

*  :  Champ obligatoire 

Il s’agit du montant total de vos demandes 
sur cette enquête. 

Indiquez le libellé 
de l’enquête. 



(Nom identifiant) 

En cliquant sur la loupe, vous 
obtiendrez dans la zone ci-dessous 

les représentants déjà connus  
et vous pourrez sélectionner 

la ligne correspondante 

*  :  Champ obligatoire 



(Nom identifiant) 

Renseignements visibles sur  : le contrat de territoire et la convention financière 

Renseignez de façon précise et détaillée votre projet  

En fonction du dispositif (ici « Renouvellement 
du mobilier scolaire »), 2 à 3 pages vous sont 
proposées pour noter vos différents souhaits 

complétés de vos priorités. 
Merci de parcourir jusqu’au bas de page pour 

obtenir les boutons « Précédent » et « Suivant » 
et ainsi accéder aux écrans suivants. 

… /… 

(Nom identifiant) 



Pour insérer une pièce 
scannée :  
 
- cliquez sur parcourir  
- rechercher la pièce  
- valider.  
 
(le signe ⊕  pour 
attacher la pièce au 
dossier.  
 le signe   pour 
détacher la pièce du 
dossier). 

Le passage à l’écran suivant ne sera 
possible que si toutes les pièces 
obligatoires ont été attachées.  

Sinon le message ci-dessous apparaîtra. 

Le modèle.pdf vous est présenté ci-après 



Pour insérer une 
pièce scannée :  
 
- cliquez sur 
parcourir  
- rechercher la pièce  
- valider.  
 
(le signe ⊕  pour 
attacher la pièce au 
dossier.  

 le signe   pour 

détacher la pièce du 
dossier ) 

Le devis est obligatoire pour l’enquête 
« Renouvellement des matériels d’entretien des locaux 

et des extérieurs (ou autres équipements) ».  
 

Il est possible de le joindre pour l’enquête  
« matière d’œuvre » si vous le souhaitez. 

Le modèle.pdf vous est présenté ci-après. 



Il s’agit d’un document remplissable auquel vous apposez la signature du chef d’établissement, 
qu’il vous suffira de scanner et d’attacher dans l’écran « pièces à fournir ». 

Modèle pour l’engagement du principal 



(Nom identifiant) 

Avant transmission, vous pouvez visualiser 
le récapitulatif de votre demande par le lien 

suivant, et le cas échéant, modifier votre 
saisie en cliquant sur le bouton Précédent. 

ATTENTION la validation signifie que votre demande est complète.  Aucune modification ne sera possible par le biais de l’extranet. 

Cliquez sur ce bouton pour valider définitivement  
votre dossier de demande de subvention.  

Votre dossier est transmis au Conseil départemental qui pourra 
procéder à son instruction. Un numéro de dossier Extranet 

commençant par EX vous est communiqué pour vous 
permettre d’effectuer un suivi de votre demande en ligne.  



(Nom identifiant) 


